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/nlroduccts

Segons larticle 7 del Reglament de seguretat a les escoles,
publicat al Butlleti Oficial del Principat d’Andorra niimero
53, any 12, del 20 de setembre del 2000, modificat el 31 de
juliol del 2002, tots els centres escolars han de tenir un pla
d’emergencia.

El pla demergencia vol donar resposta formativa a les
actuacions individuals d’'una banda, i a les col-lectives de
laltra, i buscar sempre la millor forma organitzativa peer
afrontar el problema.

El pla d'emergencia consisteix a organitzar els mitjans
humans i materials existents davant un incident (foc,
aigua, accident, etc.) per assegurar la vida de les persones i
reduir els danys materials.



El Pla d'emergencia ha de preveure tots els
incidents possibles que es poden esdevenir
en un edifici i proporcionar les instruccions
adequades per resoldre la situacio amb el
minim de danys.

El Pla d'emergencia ha d'estar actualitzat i
revisat cada any, ja que sempre hi ha
personal nou, modificacions de limmoble,
etc. El Pla demergencia sha de difondre
cada any a la comunitat universitaria i
posar-lo en practica amb un o dos
simulacres I'any.
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La Universitat d’Andorra (UdA), en compliment del seu deure de
proteccio laboral, ha de garantir la seguretat i la salut de tots els
seus treballadors en tots els aspectes relacionats amb la feina. Amb
aquesta finalitat, 'UdA ha de prevenir els riscos laborals mitjancant
la integracio de l'activitat preventiva i 'adopcio de totes les mesures
necessaries per protegir la seguretat i la salut dels treballadors i
tenir en compte totes les especialitats preventives que es recullen

en la Llei 34 /2008 sobre:
» L’avaluacio de riscos laborals
La informacio
La consulta i la participacio
La formacio6 dels treballadors
L’actuacio en suposits d'emergencia i risc greu i imminent
La vigilancia de la salut
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En cas devacuacs,
el /m/essaml‘
hawre de.:
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Tot el professorat que en el moment de 'emergencia tingui estudiants a carrec
seu ha de dur a terme les tasques segtients:

Jasques que call specluar en Cevacuacts.

« Complir les instruccions del coordinador de planta (no s’evacuara
fins que no s’hagi donat I'ordre expressa).

+ Tancar les finestres i les portes de 'aula.

« Preparar els estudiants per evacuar de forma agrupada, ordenada i
segura fins al punt de reunio.

» Un cop en el punt de reunio, fer recompte dels estudiants i
informar el coordinador de planta.

Jasques que cal duwr a lerme quan Cevacuacts no sigui possible.:

+ Informar de seguida els coordinadors i els bombers, a través de les
finestres, via teléfon, etc.

* Protegir-se a 'aula o a I'espai més adequat de manera efectiva.

« Mantenir 'alumnat en calma i ordre.



Al Pla s’han de tenir en compte de manera explicita totes les persones
(estudiants i/o personal) amb mobilitat reduida de manera temporal o
permanent, o amb dificultats sensorials, i assignar-los un o més
responsables a cadascun. Els responsables poden ser companys o
companyes de la mateixa classe o del mateix despatx.

Jasques que call specluar en Cevacuacts.:
« Ajudar les persones discapacitades en I'evacuacio, especialment a
les escales.

Jasques que cal duwr a lerme quan Cevacuacis no sigus possible.:

* Ajudar les persones discapacitades a protegir-se en I'espai més

adequat.

« Complir les instruccions del coordinador de planta (no s’evacuara
fins que no s’hagi donat I’'ordre expressa).

« Un cop en el punt de reunio, informar el coordinador de planta de
que s’ha evacuat correctament o qualsevol altra incidencia.

én cas devacuacts el

responsable de les
personcs discapacdades
hawre, de.




Si un alumne detecta un incendi, ha d’avisar rapidament al professor
b
que estigui meés a prop i esperar-ne les instruccions.

W Jasques qus cal specluar en Cevacuacts:

+ Els estudiants que estiguin fora de la seva classe quan soni
'alarma, s’han d'incorporar a la classe més propera.

+ Dins de l'aula esperaran les instruccions del professor.

« Han de sortir de l'aula de forma agrupada, ordenada i segura,
sense correr ni tornar enrere, i seguir el professor fins al punt de
reunio.

« Els estudiants que s’hagin incorporat a un grup que no sigui el seu,
una vegada al punt de reunié n’han d'informar al professor, perque
ho comuniqui al coordinador de planta.

W asques que cal duwr a lerme quan Cevacuacts no sigui possible.:

« Seguir les instruccions del professor o del coordinador de
planta.




Ha de ser una persona que no sigui responsable directa d’estudiants en
el moment de 'emergencia.

Jasques que cal sfecluar en Cevacuacts:

 Ha de coneixer el funcionament de la central d’alarma i poder
interpretar els missatges d’avaria, falses alarmes i tornar a reiniciar
la central.

* Revisar els ascensors per comprovar que no hi quedi cap persona.

+ Aquesta persona, un cop realitzades les seves tasques, pot dur a
terme altres tasques encomanades pel coordinador general.

Jasques que cal dwr a lerme quan Cevacuacis no sigui possdble.:

« Desconnectar els sistemes de ventilacio i climatitzacio.
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En cas devacuacts
responsable de
desconneclor les
nstallacions hawre de.:
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Jasques que elresponsable dobrir ¢ tancar les portes exteriors de
14 'ad}[cééaw'd de /5/:

+ Obrir les portes principals de 'UdA durant I'evacuacio i tancar-les a
posteriori.

+ Aquesta persona, un cop realitzades les seves tasques, pot dur a terme
altres tasques encomanades pel coordinador general.

Jasques que elresponsable de primers audlis hawré. de ger:

- Atendre les persones ferides i avaluar les lesions que tinguin.

» Preparar el trasllat de les persones ferides, si cal.

« Acompanyar les persones ferides al centre sanitari quan les autoritats
diguin que es pot abandonar el punt de concentracio.
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CAS D’EMERGENCIA
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Evacuacts

Entenem per evacuacié la sortida organitzada de les persones
d'un edifici quan el perill sigui intern. Cal recordar que, en cas
d’incendi, el perill principal no és el foc, sin6 el fum, que es pot
escampar rapidament per tot I'edifici.

7ase dalerla

* Si un estudiant és testimoni d'un incendi, ha d'informar el
professor més proper.

« Si un professor és testimoni d'un incendi, ha de tancar la porta del
local incendiat, activar un polsador d’alarma i comencgar a evacuar
els estudiants meés exposats i, al mateix moment, informar del perill
als altres professors presents en aquest sector.



7ase d evacuacts

Q EL COORDINADOR GENERAL O UN RESPONSABLE

S’ha de desplacar fins al lloc indicat per la central d’alarma, per decidir si s’ha d'evacuar tota
la Universitat i quin recorregut d’evacuacio cal utilitzar en funcié de la localitzacio del
sinistre. Ha d'informar els responsables de planta de la seva decisio, i ha d'informar els
bombers de l'existencia del sinistre.

Q ELS COORDINADORS DE PLANTA

Han de comunicar als professors quin recorregut s’ha d’utilitzar i s’han d’assegurar que no
queda cap alumne en els espais no ocupats pels professors (lavabos, classes de suport, sala
d’estudi, laboratoris, etc). Han d’abandonar la planta al mateix moment que I'altim alumne, de
manera que no es quedin sols en cap moment, i han de tancar les portes dels sectors o les
escales evacuats.
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7ase d evacuacts

Q ELS PROFESSORS

Han d’aturar la seva activitat quan sentin I'alarma incendi, han de comptar els estudiants
presents a la aula en aquest moment i els han de preparar per evacuar. En funcié de les
informacions rebudes pel coordinador de planta, han d’abandonar la planta en ordre i amb
calma controlant respectivament els estudiants, i s’han de dirigir cap al punt de reunio.

Q L’OPERARI DE MANTENIMENT
S’ha de posar a disposicio del coordinador general per facilitar les tasques de control de
Iincendi (tancar el subministrament electric, gasoil, etc.). En cas de tenir el personal
format, el coordinador general pot demanar la intervencié d'un o dos equips de primera
intervencio6 per intentar limitar 'evolucio de l'incendi, fins que arribin els bombers.
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En el punt de reunio, els professors han de fer saber al coordinador de planta
que tots els estudiants estan en un lloc segur, i aquest darrer ha d'informar el
coordinador general sobre el transcurs de I'evacuacio.

El coordinador general ha d'informar els bombers de I'estat de
I'emergencia (lloc del sinistre, dificultats observades, etc.).

Una vegada controlat I'incendi, els bombers han d'informar
el coordinador general del final de 'emergencia i aquest
darrer ha d'informar els professors de la possibilitat de

7“5'5 N sg/éw é reincorporar-se a les aules.
o /
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Cal donar prioritat al sector més exposat (la planta incendiada).
Cal utilitzar totes les sortides d’'emergencia practicables en funcio de
les informacions del coordinador general o del coordinador de planta.
Cal evacuar de la planta inferior a la planta superior.

Cal evacuar de forma ordenada, agrupada i segura.

Cal dirigir-se al punt de reunio (PLACA DE LA GERMANDAT).

El personal evacuat per la Planta O sera recomptat en el punt de reunio
ubicat a I’exterior del PUNT DE VENDA [ INFORMACIO DE NATURLANDIA
(Av. Verge de Canolich, nam. 51) i posteriorment es dirigira a la PLACA DE
LA GERMANDAT (si és possible, un cop realitzat el recompte i abans de
dirigir-se al Punt de Reunio, es trucara al Coordinador General per tal
d’informar del resultat del recompte).
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Entenem per confinament romandre organitzadament dins
d'un edifici, quan el perill sigui extern. Si un accident amb
productes quimics o emanacions de fums posa en peril la
seguretat dels estudiants i/o del personal, cal confinar-los
dins de la Universitat.

FASE D’ALERTA DE CONFINAMENT

En cas d’accident quimic exterior a la Universitat, el Servei
de Bombers o el Servei de Policia s’ha de posar en contacte
amb la direcci6 del centre, i els ha dinformar del tipus de
sinistre, de les mesures que cal tenir en compte i de les
accions que s’han de realitzar.
* El coordinador general ha dinformar verbalment els
coordinadors de planta.
+ El/s coordinador/s de planta han d’avisar verbalment
els professors.
* En cap cas farem sonar I'alarma contra incendis.
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Fase de

conginament
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Els professors han de tancar les finestres i les
persianes i han de procurar evitar que entrin vapors i
fums a dins de la universitat. Han de comptar els
estudiants i els han de dirigir cap al punt de
confinament conjuntament amb les altres aules del
passadis.

El coordinador de planta s’ha d’assegurar que no
queda cap alumne en els espais no ocupats pels
personal (lavabos, classes de suport, biblioteca). Han
d’abandonar la planta al mateix moment que l'tltim
alumne de manera que no es quedin sols en cap
moment i han de tancar les portes del sector o les
escales evacuades.



7ase de conlrol del conginament

En el punt de confinement, els professors
han d’informar al coordinador de planta i
aquest ha dinformar al coordinador
general, que tots els estudiants estan en
seguretat. El coordinador general ha
dinformar els bombers de Tlestat de
I'emergencia.

Cal preveure un mitja de comunicacid, com
la radio o la televisio, que pot proporcionar
informacions de l'estat de 'emergencia.

Els bombers o el Servei de Policia ha
dinformar del final de l'emergencia i el
coordinador general ha dinformar els
responsables de la possibilitat de
reincorporar-se a les aules.

L'operari de manteniment s’ha de posar a
disposicio  del  coordinador  general
(tancament de la ventilacio o altres).




Recordeu que en cas de
ca/%wams/zl‘

- No podem fer sonar I'alarma contra incendis.
- Hem de tancar les finestres, les persianes i les portes exteriors.

- Hem de dirigir els estudiants cap al /s punt/s convingut/s.
- Hem de mantenir els estudiants controlats i amb calma.

- Hem d’estar pendents de les informacions exteriors (telefon, radio,

televisio).
- Tancarem les portes i, a la part inferior de la porta, hi col-locarem
abrics o similars per tal de dificultar 'entrada de fum.




Consells ?s/wué y
Lt Evacuacts

En cas d'evacuacio:

o Mantingues la calma, no corris ni cridis per no provocar
el panic.

o Al'evacuar la zona, tanca les portes i finestres, sempre
que no estiguis en perill.

o Mai utilitzis els ascensors.

o Utilitza sempre les vies d’evacuacio respectant la
senyalitzacio a tal efecte.
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Vies d. 'Zacuacw

* Les vies d’evacuacio estaran senyalitzades,
mitjancant retol normalitzat i amb
il-luminaci6 d'emergencia.

- Les sortides demergencia  estaran
permanentment lliures d’obstacles.
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Mesuwres conlra
; 7

EN CAS D'INCENDI:

» No obrir portes ni finestres (l'oxigen actua com a
comburent).

+ Si no existeix equip de respiracio, el treballador es
posara un mocador humit cobrint la cara i
procurara caminar a ras de terra.

- Sutilitzaran els extintors d’acord amb les seves
instruccions.

 Es donara l'alarma i s'esperara l'arribada de I'Equip

de Primera Intervencio.

N ~
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Us 4
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o
Z 6x MZO / Extreu el precinte de la valvula i retira el passador.

Dirigeix el raig d’agent extintor a la base de les flames

amb un moviment d'escombrada.
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Classes
A tncendis
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Classe A

Ignici6 d'un combustible solid (paper, fusta, etc.). L'extincio es
produeix per refredament.

Classe B

Ignicio d'un liquid inflamable (benzina, alcohol, etc.) o liquable
(greix). L'extincio es produeix per sufocacio.

Classe C

Combusti6 de gasos (buta, propa, etc.). Primerament es
tancara la sortida del gas i s'extingira mitjancant sufocacio,

Classe D

Focs amb presencia de metalls i productes quimics reactius
(alumini en pols). L'extincio és especifica per cada producte.
Shan de seguir les instruccions del fabricant.

Classe &

Focs electrics. Primerament s’ha de tallar el subministrament
electric i s’ha de sufocar amb agents extintors no conductors.



Calegoria A
Aigua, extintor extintor de pols
ABC i  extintor extintor
d’escuma d’escuma.

74¢£/222' Exlinlors

Calegoria B

Extintor de pols BC, extintor de
pols ABC i extintor d’escuma.

Calegoria C
Extintor de pols BC i pols ABC.

Calegoria D

Extintor de pols per metalls i
terra.

Calegoria &
Dioxid de carboni (COZ2)
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MESURES CONTRA INCENDIS

Agenl exlinlor en retacis a la classe dincends

1: Acceptable, 2: Adequat, 3: Molt adequat.

Classe B 1 2 3 2 1 3
2 2 3
Pols
especific

NO NO 2 1 3 3




Les bogues

A itncendis equ{ma/es
f B/E)

Les boques d’'incendis equipades (BIE) son uns elements

de lluita contra el foc, d’'obligada instal-laci6 en
determinats usos i activitats. Tenen per missio
proporcionar aigua per extingir el foc o refredar
superficies per evitar 'avancament del foc i controlar-lo.




. Sol‘licita a una altra
Obre o retira la tapa

tect persona 'obertura
protectora.

de la valvula.

Per a liis de BIE de #5.

Estendre la quantitat de

Localitza la BIE més

manega necessaria per

ropera. )
prop arribar a la zona de foc.

Per a liis de B/E de 25

La manega ha d’estar

Localitza la BIE més Estén totalment la

subjectada sempre

propera. manega a terra
per 2 persones.

formant curvatures
grans perque no
quedi obstruida.
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Obre o retira la tapa Obre o sol-licita que
3 obrin la valvula de

rotectora. _
P pas d’aigua.
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Evacuacts

En qualsevol edifici o centre de treball shan de tenir en
compte 5 punts basics:
« Coneixer l'espai, les entrades, sortides i 'ocupacio.
 Coneixer l'edifici, la seva composicio, les escales i
sortides d'evacuacié disponibles, i el punt de
reunio.
+ Coneixer els mitjans d’avis i d’alarma en cas de
deteccio d'emergencia.
+ Coneixer els mitjans humans i els mitjans d’extincio
disponibles.
« Si detecteu una incidencia als mitjans d’extincio,
comuniqueu-ho a la recepci6 de la Universitat
rra.

Punle de /'swa'o‘

El punt de reunio esta ubicat a la PLACA DE LA
GERMANDAT.

El personal evacuat per la Planta O ha d’anar primer al
PUNT DE VENDA I INFORMACIO DE NATURLANDIA (Av.
Verge de Canolich, n. 51), on es fara el recompte de
persones evacuades i, posteriorment, es dirigira al punt
de reunio principal ubicat a la PLACA DE LA
GERMANDAT.
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Si detecteu una emergencia AVISEU a la
Recepcié (Planta 2, entrada Placa de la
Germandat. Telefon: 743.000) i/o activeu
un polsador d'incendis.

Comuniqueu l'emergencia a totes les
persones que pugueu i evacueu la zona si
no es pot fer res.

No perdeu temps en  recollir
documentacio6 ni en tancar ordinadors.

NO feu servir els ascensors.

No bloquegeu les sortides d’evacuacio.

Si sabeu com funciona un extintor NO ACTUEU
MAI PEL VOSTRE COMPTE, aneu sempre
acompanyats.

Seguiu les indicacions de les persones assignades
als Equips d’Alarma i d’Evacuacio.

Si hi ha fum, evacueu ajupits per terra, per aixi
evitar respirar-lo.

Evacueu per les escales i sortides d'emergencia
més proximes i més segures.

NO torneu mai enrere.



Jeligons dels serveis demergincia

A2

Conui
110 871700
744 021
Centre dAtencis Hospilal Nostra Senyora de
Frimearia Merice
843 243 871 000
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qualitat i prevencié

1”7 unioa

Unida Qualitat i Prevencio, S.A. és I'empresa que
duu a terme les tasques relatives a la seguretat i
salut en el treball a 'UdA.

UNIDA Qualitat i Prevencio, SA
C/ Pau Casals 10, 3r
AD500 - Andorra la Vella
+376 730 473



