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NORMATIVA SOBRE DONACIONS A LA BIBLIOTECA DE LA
UNIVERSITAT D’ANDORRA

Procediment i normativa

La persona que vulgui fer una donacié es dirigira a la persona responsable de
la biblioteca de 'UdA amb una sol-licitud d’acceptacié de donacié, la qual
incloura:
+ Dades personals de la persona que fa la sol-licitud
+ relacié dels exemplars que vol donar (titol, autor, editor i any de
publicacio)
» declaraci6 expressa de que accepta la normativa de donacions de la
biblioteca de 'UdA

La persona responsable de la biblioteca de 'UdA fara un informe intern
justificant I'acceptacioé dels titols objecte de la donacié, i dels que no soén
acceptats, que dirigira a geréncia

Geréncia aprovara els exemplars objecte de la donacid i, si és el cas, signara el
corresponent contracte de donacié. A partir de I'acord de geréncia, la donacié
es podra incorporar al cataleg de la biblioteca de 'UdA i s’emetra el
corresponent certificat acreditatiu de la donacio.

La persona responsable de la biblioteca de I'UdA processara técnicament i
fisicament els documents que formen part de la donacié i s'integraran a la
col-lecci@; és a dir, els catalogara, els classificara i els preparara
adequadament per fer possible localitzar-los i consultar-los per part dels
usuaris.

Els documents donats es podran localitzar mitjancant el cataleg i estan
subjectes a les mateixes condicions d's com qualsevol altre document de la
Biblioteca.

El material acceptat passara a formar part del fons bibliografic i ser propietat de
la biblioteca de 'UdA.

El material acceptat passara a formar part del fons bibliografic de I'UdA, o bé
sera donat a altres institucions o organismes si es creu oportu.

La biblioteca fara una llista de les persones que han fet donacions a la
biblioteca de 'UdA, que sera inclosa a la memoria del curs académic
corresponent.

En el cas de donacions especials (hombre d'exemplars, significacio del donant)
caldra establir un conveni de cessi6 de fons amb I'UdA.

La donacié de documents a la Biblioteca suposa I'acceptacié d’aquests criteris i
requisits.
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Criteris d’acceptacio

S’accepten documents que sén d'interés per a la recerca i la docéncia que es fan a
'UdA, i compleixen els criteris generals d'acceptacié de donacions:

Obres en bon estat de conservacio, de nivell divulgatiu i cientific.

Obres sobre Andorra i el seu entorn social, cultural i historic, sigui quina sigui la
seva antiguitat.

Material audiovisual (CDs, DVDs i CD-Roms, en bon estat i original.

Col-leccions completes de revistes.

Criteris de no acceptacio

No s’accepten:

Llibres de text, documents en mal estat de conservacio o usats (com ara llibres
d’exercicis, retallables o quaderns d'acolorir), excepte que per la seva antiguitat
i/o valor tinguin un gran interes i sempre que sigui possible la seva restauracio.

Obres en diversos volums que no estiguin completes, a excepcié que serveixin
per completar les col-leccions de 'UdA.

Obres de referéncia com ara diccionaris i enciclopedies.

Material que sigui objecte de les biblioteques nacionals o biblioteques
comunals i que no sigui d’interés per la biblioteca de 'UdA.

Documents amb continguts obsolets, actualitzats per publicacions posteriors.
Documents que es poden trobar en format electronic d'accés no restringit.
Tesis o treballs no publicats.

Documents duplicats que ja es trobin a la col-leccié de 'UdA excepte si es
tracta d’'un document d’us molt intensiu o d’una edicié d’interés excepcional.

Documents no originals (llibres fotocopiats o copies de CD, DVD, etc.).

No obstant, 'UdA valorara les donacions d’acord amb els seglents factors:

La preferencia cada vegada major dels usuaris i usuaries pels recursos
electronics enfront del fons en paper.

La facilitat per a accedir al servei de préstec interbibliotecari per part dels
usuaris.

La quantitat d’exemplars duplicats que genera les donacions, aixi com
materials bibliografics i audiovisuals desfasats o sense interés per als usuaris i
usuaries de la biblioteca universitaria.
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» Falta d’espai fisic als diposits de la biblioteca.

» Costos addicionals derivats de les donacions, com els trasllats, procés técnic i
emmagatzematge.
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